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RADIO
HELSINKI 926

,Radio Helsinki 92.6 MHz" bringt folgende Stelle (im AusmaB von 10 Wochenstunden) zur
Ausschreibung:

Buchhaltung und Finanzadministration

Die Stelle umfasst folgende Aufgabenbereiche:

Finanzen:

Buchhaltung, Eintragungen in das Buchhaltungsprogramm

Bankverkehr und Handkassa

Lohnverrechnung — Ausfihrung, Absprache mit der externen Lohnverrechnung
Abrechnungen von Férdergeldern

Erstellen von Rechnungen

Unterstitzung der Geschéaftsfilhrung bei der Budgeterstellung und Einschatzung des
Finanzbedarfs

Biroorganisation:

Verwaltung und Ablage der Unterlagen
Dokumentation

Teilnahme an Arbeitsbesprechungen der Angestellten

Entlohnung

Brutto € 639,54 bei 10 Wochenstunden

Bewerbungen bitte ausschlieBlich per E-Mail an gf@helsinki.at

Arbeitsbeginn ehestmdglich, Arbeitsort Graz
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